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1. 

[bookmark: _Toc60299170]TopX Creator

In opdracht van het Regionaal Archief Tilburg heeft MVBWorks de TopX Creator ontwikkeld. Dit is een desktop-applicatie die TopX metadata genereert op basis van dossier- en recordmetadata. Deze wordt lokaal geinstalleerd op de computer van de gebruiker of binnen een Citrix-omgeving worden gepublished.
De TopX Creator is een Microsoft Winform applicatie, en maakt gebruik van een (kleine) lokale database.
Afhankelijkheden:
· .Net Framework 4.7.2: https://dotnet.microsoft.com/download/dotnet-framework-runtime
· SqlLocalDb: https://www.microsoft.com/en-us/sql-server/sql-server-editions-express

[bookmark: _Toc60299171]Installatie
1.1. [bookmark: _Toc60299172]Standaard installatie met SqlLocalDb


1. Installeer SqlLocalDb
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2. Installeer Topx.Setup.msi
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3. Mocht het .Net Framework niet geinstalleerd zijn, zal dat tijdens de installatie worden gemeld. Dit kan dan alsnog worden geinstalleerd met eerdergenoemde link.

1.2. [bookmark: _Ref3725487][bookmark: _Toc60299173]Aangepaste installatie voor bestaande database

Bij organisaties is het installeren van MSLocalDb niet altijd toegestaan. Het is ook mogelijk om de TopX Creator naar een bestaande database te laten verwijzen. Hiervoor is een aanpassing nodig in de app.config die in de installatiefolder aanwezig is. 
Wijzig de value van de key UseCustomConnectionString in “true”
Wijzig de connectionstring zoals gewenst. De systeembeheerder kan de juiste connectionstring aangeven. Van belang is dat gebruikers dbcreator- rechten hebben op de databaseserver zodat de TopX-database bij de eerste keer starten aangemaakt kan worden door de TopX Creator.
[image: cid:image003.png@01D4D9B2.71729DD0]

De installatie is verder identiek als onder 2.2.
[bookmark: _Toc60299174]Eerste keer opstarten

Klik op het Windows icoontje linksonder, en zoek bij programma’s naar TopX Creator.
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Tijdens de eerste keer opstarten wordt de database eerst aangemaakt. Dat kan enkele seconden duren.





[bookmark: _Toc60299175]Gebruik TopX Creator
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In de eerste tab “Gegevens” worden de globale gegevens ingevoerd (nodig voor het packageHeader-element en de metadata-element in de uiteindelijke TopX xml-file). De placeholders zijn bedoeld als voorbeeld zodat de gebruiker kan zien wat de bedoeling is.
Ga naar de volgende tab, “Bestanden”.
Selecteer hier de metadatafiles voor Dossiers en Records + Bestanden
 Het verdient de voorkeur om gebruik te maken van csv-templates die hiervoor beschikbaar zijn gesteld, te weten Template Dossiers.xlsx en Template Records.xlsx, omdat dan zeker is dat alle benodigde data aanwezig is. Maar het is ook mogelijk om een ruwe export vanuit een DMS te mappen:
[image: ]
Eventueel kan de mapping worden geëxporteerd, met de “Save” knop. Met “Load” kan je een eerder opgeslagen mapping weer laden. Een mapping-exportbestand is ook met anderen te delen. 
Als de csv een ruwe output is uit een DMS, en kolomnamen heeft die niet overeenkomen met TMLO, kan het een gepuzzel zijn om de mapping kloppend te krijgen. Het advies is om de csv zoveel mogelijk “panklaar” aan te leveren voor TopX, en gebruik te maken van de beschikbare csv-templates.
Als de mapping goed staat, kan je naar de volgende tab “Import”. 












Hier worden de csv’s in de database geplaatst en worden diverse controles gedaan.

[image: ]
Wanneer er tijdens de import fouten zijn gevonden (bijvoorbeeld ontbrekende dossiers bij records, verkeerde datum/tijd notaties in de csv enzovoort) worden deze getoond in de tekstvakken Errors.


[bookmark: _Toc60299176]Optioneel: Genereren bestandsmetadata

[image: ]
De TopX Creator kan de fysieke bestanden analyseren om de volgende metadata te genereren. Wanneer deze al in de csv-files aanwezig is, hoeft dit niet extra plaats te vinden. Het betreft de volgende metadata:
· Sha256 hash (= een checksum van het bestand)
· Aanmaakdatum
· Bestandsgrootte
· Bestandsformaat (de file signature volgens PRONOM algoritme)
De gebruiker bepaalt zelf welke metadata dient te worden aangevuld door de selecties aan te vinken.
Om de File signature te kunnen bepalen, maakt de TopX Creator gebruik van DROID. Van belang is dat DROID correct is geinstalleerd, en dat de laatste signature files zijn geinstalleerd. Dat doet DROID automatisch als je DROID de eerste keer opstart, buiten de TopX Creator om.
[bookmark: _GoBack]De locatie van de DROID executable droid.bat moet worden aangegeven als je van deze functionaliteit gebruik wilt maken.
DROID hoeft zelf niet gestart te zijn voor goede werking, dat doet de TopX Creator zelf op de achtergrond. 
LET OP dat DROID op zichzelf goed functioneert. Controleer dat door DROID buiten de TopX Creator om direct op te starten door droid.bat te dubbelklikken. Zorg ervoor dat de signatures zijn geïnstalleerd, als dat niet het geval is zal DROID hier een melding over geven. 


[bookmark: _Toc60299177]TopX genereren

Vervolgens kan de TopX xml worden gegenereerd. Ga naar de tab “Genereer TopX” en klik op “Genereer TopX”.
[image: ]
De TopX-file is nu gegenereerd en kan worden opgeslagen. 
Aan de rechterzijde wordt een preview getoond met alleen de eerste 10.000 karakters. De xml wordt uiteraard wel volledig opgeslagen.
Het is mogelijk om de totale bestandsgrootte te limiteren, en de xml’s als batches te genereren. 
Vink “Maak batches” aan en stel de gewenste limiet in. Deze is standaard 30G, maar kan worden gewijzigd. Elke gegenereerde TopX-file krijgt een volgnummer achter de naam.
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Wanneer ook de documenten zelf onderdeel moeten vormen van een hele batch, gebruik dan ook “Kopieer de files naar directories”.
Je moet dan de brondirectory aangeven. Dat is de plaats waar alle documenten staan, bijvoorbeeld op een NAS, lokale drive of een externe HD. 
De doeldirectory is de locatie waar alle bestanden naartoe worden gekopieerd in batches, waar subdirectories voor worden aangemaakt. De brondata wordt dus niet verplaatst of gemuteerd.
[bookmark: _Toc60299178]Meerdere records in velden meegeven
Het is wenselijk gebleken om sommige velden te voorzien van meerdere records. Een voorbeeld zijn de velden Eventgeschiedenis_DatumOfPeriode, Eventgeschiedenis_Type, en Eventgeschiedenis_VerantwoordelijkeFunctionaris. Deze drie vormen een eenheid per dossier, maar er zijn natuurlijk vaak meerdere events van toepassing op één dossier. Dit is opgelost door meerdere event-gegevens in één cel te plaatsen, gescheiden met een pipe-karakter |. Dit is dan een legitieme invulling:
Dossier-template csv:
[image: ]

De velden Eventgeschiedenis kan je nu vullen met meerdere events. De aantallen moeten per record voor deze velden gelijk zijn, anders krijgt de gebruiker een foutmelding.

Spaties voor en na de pipe worden overigens genegeerd, dus voor datumnotaties kan het wenselijk zijn ivm leesbaarheid hier een spatie te gebruiken.

Op recordniveau zorgt de TopX Creator er overigens voor dat, tijdens xml-generatie, het type Afsluiting wordt hernoemd naar Verzending.













[bookmark: _Toc60299179]Sidecar-export

Sinds versie 3.0.3.0 is het mogelijk om een TopX-export ook in een Sidecar-structuur te exporteren. 
Een Sidecar-structuur omvat een gelaagde mapindeling met daarin de metadata en de bestanden. Om deze export te genereren moeten de bestanden zelf benaderbaar zijn, zodat die naar de te genereren boomstructuur kunnen worden gekopieerd.

[image: ]
Het is handig om een eerste keer een klein aantal dossiers te exporteren ter test. Hou rekening met de beschikbare schijfruimte, omdat alle bestanden worden gekopieerd van de brondirectory naar de doeldirectory.
De Sidecar-structuur is een directe afgeleide van de TopX-xml, volgens de documentatie https://www.nationaalarchief.nl/archiveren/kennisbank/voorwaarden-export-naar-e-depot .
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15 Microsoft SQL Server 2012 Express LocalDB.

Welcome to the SQL Server 2012 Express LocalDB
Setup.

Setup helps you instal, modify or remove SQL Server 2012 Express.
LocalDB . To continue, cick Next.

WARNING: This programi protected by copyright law and
international treaties.

<Back Next > Cancel
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18 ToprCreator

Welcome to the TopxCreator Setup Wizard

The insallr il uide you though the steps requited to install TopiCreator on your computer.

‘WARNING: This compulterprogram i prtected by copyrightlaw and rtemational reaties.
Unsuthorized duplcation o dstibuton of ths progiam, or any porion of i, may result in severe civi
orciminal penalies, and wil be prosecutec o the masim.m et possible under the low.

Cancel <Back
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1 TopxCreator - X

Select Installation Folder ("N

The insaller il nstal TopiCreator to the folowing folder

Toinstalin this flder, cick "Ne". To nstall 1o a diferent folder, ente it below o click "Browse".

Folder
CProgiam Fles\TopiCreators Browse.

Disk Cost

nstall TopxCreatorfor yourseF, o for anyone who uses this computer:

O Everyone
@ Justme

Cancel <Back Neit>
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BKconfiguration>
B <configSections>
<1-- For more information on Entity Framework configuration, visit http://go.microsoft. con/fulink/2LinkID=237468 -->

<section name="entityFranework” type="Systen.Data. Entity. Internal.ConfigFile. EntityFrameworkSection, EntityFramework, Version-6.0.0.0, Culture=ne:
</configSections>
8 <entityFramework>
Bl <defaultConnectionFactory type=
8 <parameters>

<parameter value-"mssqllocaldb" />

</parameters>
</defaultComnectionFactory>
& <providers>

<provider invarianthone~"Systen.Data.SqlClient" type="Systen.Data.Entity.SqlServer.SqlProviderServices, EntityFramework.SqlServer

</providers>

</entityFranevork>

‘Systen.Data. Entity. Infrastructure. LocalDbConnectionFactory, EntityFramework”>

»

5 <comnectionstrings>
<add name="CustonConnectionstring’
</connectionstrings>

<startup><supportedRuntine versior -NETFramework, Version=va.7.2" /></startup></configuration>
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TopX Creator GEGEVENS 3ESTANDE IMPORT GENEREER METADATA GENEREER TOPX

Voor een succesvolle data-import en TopX-conversie zijn de volgende zaken nodig:

- Csv met de dossiergegevens (Tab Bestanden)

- Csv met de records-metadata, = de documenten-metadata (Tab Bestanden)

- Optioneel: de koppeling naar de fysieke bestanden voor metadata-analyse (Tab Genereer Metadata)

Zie ook de handleiding (in Word) voor functionele toelichting.

Naam Archief [Biv: Bouwvergunningen Gemeente Raamsdonk 1993 - 1996

Identificatie Archief

Datum Archief 03-11-2019 Vandaag

Omschrijving Archief [Biv: Bouwvergunningen Gemeente Raamsdonk 1993 - 1996 |
Bron Archief [8iv- Digtale bouwvergunningen ]

Doel Archief [Biv- Bouwvergunningen om op te nemen in e-Depot |





image8.png
Selecteer Dossier-Metadatafile

Geeft aan welke velden optioneel
zijn en dus leeg mogen blijven

Selecteer Records en Bestanden-Metadatafile

3G\Export dossiers versie 3_TestMuttipleEvents.csv Save | | Load Reset D:\TopX Testfiles\ABG\Export documenten versie 3| | | Save | | Load Reset
Veldmapping Dossiers Veldmapping Records en Bestanden
eldnaam B eldnaam Top 0 Op Veldnaam Bron [ Veldnaam TopX | TMLO

IdentfficatieKenmerk 2 O Naam Naam 4

Naam Naam 4 O Gebruiksrechten_OmschrijvingVoorwaarden Gebruiksrechten_OmschrijvingVoorwaarden 16.1
Omschrijving 6 Gebruiksrechten_DatumOfPeriode Gebruiksrechten_DatumOfPeriode 16.2

Classficatie_Code Classficatie_Code 5.1 O Vertrouwelijkheid_ClassfficatieNiveau Vertrouwelijkheid_ClassficatieNiveau 17.1

Classficatie_Omschrijving Classficatie_Omschrijving 52 O Vertrouwelijkheid_DatumOfPeriode Vertrouwelijkheid_DatumOfPeriode 172

Classficatie_Bron Classficatie_Bron 53 O Openbaarheid_OmschrijvingBeperkingen Openbaarheid_OmschrivingBeperkingen 18.1

Classficatie_DatumOfPeriode Classficatie_DatumOfPeriode 54 O Openbaarheid_DatumOfPeriode Openbaarheid_DatumOfPeriode 182

Dekking_InTid_Begin Dekking_InTid_Begin 91 O Bestand_Vorm_Redactiegenre Bestand_Vorm_Redactiegenre 19.1

Dekking_InTid_Eind Dekking_InTid_Eind 91 O Bestand_Fomaat_Bestandsnaam Bestand_Formaat_Bestandsnaam 212

Dekking_GeografischGebied Dekking_GeografischGebied 92 O Bestand_Fomaat_BestandsOmvang Bestand_Formaat_BestandsOmvang 214

Taal Taal 1 O Bestand_Fomaat_BestandsFormaat Bestand_Fomaat_BestandsFormaat 215

Eventgeschiedenis_DatumOfPeriode Eventgeschiedenis_DatumOfPeriode 12.1 O Bestand_Fomaat_Fysiekelntegriteit_Algoritme Bestand_Fomaat_Fysiekelntegriteit_Algoritme 2171

Eventgeschiedenis_Type Eventgeschiedenis_Type 122 O Bestand_Fomaat_Fysiekelntegriteit_Waarde Bestand_Fomaat_Fysiekelntegriteit_Waarde 2172

Eventgeschiedenis_VerantwoordeljkeFunctionaris | Eventgeschiedenis_VerantwoordeljkeFunctionaris |12.4 O Bestand_Fomaat_Fysiekelntegriteit_DatumEnTid | 21.7.3

Context_Actor_ldentficatieKenmerk Context_Actor_ldentficatieKenmerk 15¢c12 | O Bestand_Fomaat_DatumAanmaak Bestand_Fomaat_DatumAanmaak 218

Context_Actor_AgaregatieNiveau Context_Actor_AgaregatieNiveau 15€C-1-3 Dossierld Dossierld 2

Context_Actor_GeautoriseerdeNaam Context_Actor_GeautoriseerdeNaam 15C- O Bestand_Fomaat_Fysiekelntegriteit_Datum

Context_Activiteit_Naam Context_Activiteit_Naam 24 O

Gebruiksrechten_OmschrijvingVoorwaarden Gebruiksrechten_OmschrijvingVoorw: 16.1

Gebruksrechten_DatumOfPeriode :

Verrouwelikheid_ClssficatieNiveau Gebruik drag & drop om de kolomnamen in de csv te mappen met de velden van de TopX Creator l

Vertrouwelikheid_DatumOfPeriode Vertrouwelikheid_DatumOfPeriode 172 O

Openbaarheid_OmschrijvingBeperkingen Openbaarheid_OmschrijvingBeperkingen 18.1 O

Openbaarheid_DatumOfPeriode Openbaarheid_DatumOfPeriode 182 O
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TOPX Creator GEGEVENS / IMPORT GENEREER METADATA ENEREER TOPX

Import bestanden

Errors Dossiers Kopiéren Errors Records Kopiéren

Import is succesvol. Dossiers: 100, records: 509





image10.png
Top)( Creator G 5 IMPORT

Selecteer directory te scannen files

C:\Data\TopX Testfiles\TestFiles|

Genereer sha256-hash

Aanmaakdatum (CreationDate)
Bestandsgrootte (FileSize)
Test pdf's en MSOffice bestanden op wachtwoordbeveiiging

Bestandsformaat (File signature)

Voor bepalen van de file signature, moet DROID op de computer ziin geinstalleerd.

Zorg dat DROID goed functioneert, en de laatste signature files gebruikt.

droid bat locatie |C:\Data\Tools \droid-binary-6.4-binx droid bat

GENEREER METADATA

Errors

GENEREER TOPX
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TopX Creator GEGEVENS 13 IMPORT

Genereer hier een metadatabestand in RIP/TopX formaat. Dit is tevens de basis voor een Sidecar export. Wanneer (alleen) een Sidecar-export gewenst is, moet
het TopX-bestand wel gegenereerd zijn maar hoeft hier niet te worden opgeslagen. Ga na genereren naar de tab "Sidecar Export."

Save TopXaxml Maak batches []  Batchgrootte (GB) 30|
Kopieer alle fies naar drectories (] ~ Brondirectory | C:\Data\TopX Testfiles\TestFiles l
Doeldirectory |C:\Data\TopX Testfles\TestBatches l

Log Kopiéren TopX XML (eerste 10.000 karakters)
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Organiseren Nieuw Openen Select

TestBatches > Nieuwe map

Naam Gewizigd op. Type Grootte
) GemeenteX Oxmi 15320191608 XML Document T2kB
) GemeenteX_Txmi 15320191608 XML Document 21348
L) GemeenteX 2umi 15320191608 XML Document 369 kB
) GemeenteX 3umi 15320191608 XML Document 26248

) GemeenteX 4xmi XML Document £

AR T L 4
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Eventgeschiedenis_DatumOfPeriode

Eventgeschiedenis_Type

ventgeschiedenis_VerantwoordelijkeFunctionaris

Eventplan_DatumOfPerioc

ut

22-6-1993 | 1-1-2001 | 31-12-2018

ut

30-3-19¢

Afsluiting | Wijziging| HandelingX

fdeling Ondersteuning|Afdeling Mutaties | Afdeling X

Aantal door pipe gescheiden entries (hier 3) moeten voor deze velden gelijk zijn
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TopX Creator GEGEVENS GENEREER METADATA GENEREER TOPX SIDECAR EXPORT

Om een Sidecar-export te kunnen maken, moet er een valide TopX-xml gegenereerd zijn (zie tab "Genereer TopX")
De TopX Creator maakt de Sidecar-structuur aan, en kopiéert alle bestanden naar de juiste plaats in de Sidecar-boomstructuur. (Let op voldoende schijfruimte)

Bron-directory bestanden D:\TopX Testfiles\Rick Foutief\Testfiles l
Doel-directory Sidecarexport  D:\TopX Testfles\SideCarExport\Target l

Maak batches [] Aantal dossiers

===

Log
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MVB Works !




